CURSO DE ESPECIALIZACION PARA DIPLOMATICOS ENCARGADOS DE LOS ASUNTOS

ADMINISTRATIVOS 2009.

Lunes 15 a viernes 19 de Junio de 2009.

[ ba [ 1000-11.00H [ 11.30-12.30H | 12.30 -14.00 H [ 16.00 -17.00 H [ 17:30 - 18:30 H |
11.00 a 11.30 17:00 Ha 17:30
PAUSA CAFE PAUSA CAFE
Inauguracion Subdireccion Formacion y Accion Seguridad Social. Seguros | El Personal contratado
General de Social. El Personal del Personal en el exterior en el exterior;
Personal: RPT de | Funcionario en el exterior procedimientos de
D. Diego Muiiiz Personal D. Alfonso Gonzélez-Riera seleccién y
Lunes 15 Lovelace Funcionario, D# Maria Palacios Palacios | (vocal Asesor / Subdireccion contratacion El
(Director General Catalogo de (Subdirectora General General de Personal). )
del Servicio Personal Laboral Adjunta de Personal) Acuerdode
] y Retribuciones. Condiciones de Trabajo
Exterior) del Personal Laboral en
D. Alvaro Castillo el exterior”
Aguilar
(Subdirector D. Juan Carlos Flores
Romero
General) (Vocal Asesor / Direccion
General del Servicio
Exterior).
La Subdireccién | El Presupuesto de Gastos de las La Division de Control de la Contabilidad de las
General de las Representaciones en el Gestion. Funcionesy Representaciones en el
Administracion Representaciones Exterior: contratacion objetivos. La gestion de la exterior. Aplicacion
Financiera. en el Exterior. administrativa. Especial Tesoreria. Justificacion de LINCE. Documentacion
Estructuray Gestion y referencia alos fondos. Responsabilidad contable y justificativa.
lineas de justificacion. arrendamientos. contable. Relacién de cambios.
actuacion. Especial
Los ingresos en el referencia a D. Juan Luis Le6n Prieto D. Javier Lopez Castanier
Martes 16 exterior indemnizaciones (Jefe de area/ S.G. de D2 Belén Moreno Raymundo (Jefe de Servicio de la
por razén del Administracion Financiera) (Directora de la Division de Division de Control de la
Da. Marta Navarro servicio. Control de la Gestion) Gestion).
Cuellas
(Subdirectora D2 Cristina L6pez
General de Heras
Administracién (Subdirectora
Financiera). General Adjunta de
Administracion
Financiera).
La Subdireccién | La Contratacién Obras y servicios Mobiliario y Enseres. Gestion Econdmica
General de Obras | Administrativa Amueblamiento de )
y Amueblamiento D. Ivan Yarnoz Representaciones en el D. Eugenio Alvarez
de Inmuebles en | D2 Virtudes Iglesias | (Jefe de Area de Proyectos Exterior. (Jefe de Servicio de
el Exterior. (Subdirectora y Obras/ S.G de Obras y o ’ Gestion Econémica/ S.G
Estructuray General Adjunta de Amueblamiento de D? Tania Minguela Alvaro de Obras y
Miércoles funciones. Obras y Inmuebles en el Exterior). (Técnico superior/S.G de Obras Amueblamiento de
17 Amueblamiento de y Amueblamiento de Inmuebles | Inmuebles en el Exterior).
D2, Cristina Inmuebles en el Mantenimiento de las en el Exterior).
Juarranz de la Exterior). Representaciones en el )
Fuente Exterior. Inventario
(Subdirectora
General de Obras y D2 Enriqueta Agullé D2 M# Luisa Fuentes
Amueblamiento de Rodriguez (Jefa de Servicio de
Inmuebles en el (Jefa de Servicio de Gestion Patrimonial/ S.G
Exterior). Gestién Econémica/ S.G de de Obras y
Obras y Amueblamiento de Amueblamiento de
Inmuebles en el Exterior). Inmuebles en el EXteI’iOI’).
La Oficialia El Correo La Seguridad fisica, Prevencién de riesgos Los Presupuestos
Mayor: Diplomético: electrénica'y documental laborales en las Generales del Estado
organizacion organizaciény de las Representaciones Representaciones en el y el MAEC
interna. cuestiones de en el exterior. exterior.
Funciones y relevancia. Vehiculos de las .
competencias. Representaciones en el D2 M2 Dolores Sanchez Cedillo José Pablo del Cerro
Jueves 18

D2 Carlota Ruiz
Tartas

(Oficial Mayor /
Oficialia Mayor).

D? Isabel Gonzélez

Pardo

(Jefa del Servicio
de Correo

Diplomético /

Oficialia Mayor).

Exterior: Inventario y
adquisiciones

D. Félix Calderén
(Jefe del Area de
Seguridad / Oficialia
Mayor).

(Oficialia Mayor).

Bafiuelos

(Subdirector General

Jefe de la Oficina
Presupuestaria)




Comunicaciones y Cifra.

Administracion Infraestructura de Funciones y estructura
electrénica en el | sistemas, equipos de lared del MAEC de
Viernes 19 MAEC. y locales de lared | informacién clasificada.

Aplicaciones con del MAEC. Sistemas y equipos de
firma electrénica. comunicaciones..

Intr@maec. D. Francisco L6pez
Crespo D. Manuel Caballero de la
D. Francisco Lépez (Subdirector Torre (Director del
Crespo General de Gabinete de Cifray
(Subdirector Informatica, Comunicaciones)
General de Comunicaciones y
Informatica, Redes).

Comunicaciones y

Redes).




