
 
CURSO DE ESPECIALIZACION PARA DIPLOMÁTICOS ENCARGADOS DE LOS ASUNTOS 

ADMINISTRATIVOS 2009. 
 

Lunes 15 a viernes 19 de Junio de 2009. 
 

Día 10.00 -11.00 H 11.30 -12.30 H 12.30 -14.00 H 16.00 -17.00 H 17:30 - 18:30 H 
                 11.00 a 11.30                                         17:00 H a 17:30 
                                               PAUSA CAFÉ                                                                                                                 PAUSA CAFE 
     

 
 
 
 
 
Lunes 15  
 
 

                                  
Inauguración 

 
 

D. Diego Muñiz 
Lovelace 

(Director General 
del Servicio 

Exterior) 

 
Subdirección 

General de 
Personal: RPT de 

Personal 
Funcionario, 
Catálogo de 

Personal Laboral 
y Retribuciones. 

 
D. Álvaro Castillo 

Aguilar  
(Subdirector 

General) 

 
Formación y Acción 
Social. El Personal 

Funcionario en el exterior
 

Dª María Palacios Palacios 
(Subdirectora General 
Adjunta de Personal) 

 
Seguridad Social. Seguros 
del Personal  en el exterior 

 
D. Alfonso González-Riera 

(Vocal Asesor / Subdirección 
General de Personal). 

 
El Personal contratado 

en el exterior; 
procedimientos de 

selección y 
contratación. El 

Acuerdo de 
Condiciones de Trabajo 
del Personal Laboral en 

el exterior" 
 

D. Juan Carlos Flores 
Romero  

(Vocal Asesor / Dirección 
General del Servicio 

Exterior). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Martes 16 
 

 
 

 
La Subdirección 

General de 
Administración 

Financiera. 
Estructura y 

líneas de 
actuación. 

Los ingresos en el 
exterior 

 
Dª. Marta Navarro 

Cuellas  
(Subdirectora 
General de 

Administración 
Financiera). 

 

 
El Presupuesto de 

las 
Representaciones 

en el Exterior. 
Gestión y 

justificación. 
Especial 

referencia a 
indemnizaciones 

por razón del 
servicio. 

 
Dª Cristina López 

Heras 
(Subdirectora 

General Adjunta de 
Administración 

Financiera). 

 
Gastos de las 

Representaciones en el 
Exterior: contratación 

administrativa.  Especial 
referencia a los 
arrendamientos. 

 
D. Juan Luis León Prieto 

(Jefe de área/ S.G. de 
Administración Financiera) 

 
La División de Control de la 

Gestión.  Funciones y 
objetivos. La gestión de la 
Tesorería.  Justificación de 
fondos. Responsabilidad 

contable. 
 
  

Dª Belén Moreno Raymundo 
(Directora de la División de 

Control de la Gestión) 

 
Contabilidad de las 

Representaciones en el 
exterior. Aplicación 

LINCE. Documentación 
contable y justificativa. 
Relación de cambios. 

  
D. Javier López Castanier 

(Jefe de Servicio de la 
División de Control de la 

Gestión). 

 
 
 
 
 
 
 

Miércoles 
17 

 
 
 

 
La Subdirección 

General de Obras 
y Amueblamiento 
de Inmuebles en 

el Exterior. 
Estructura y 
funciones. 

 
Dª. Cristina 

Juarranz de la 
Fuente  

(Subdirectora 
General de Obras y 
Amueblamiento de 

Inmuebles en el 
Exterior). 

 

 
La Contratación 
Administrativa 

 
Dª Virtudes Iglesias  

(Subdirectora 
General Adjunta de 

Obras y 
Amueblamiento de 

Inmuebles en el 
Exterior). 

 

 
 Obras y servicios  

 
D. Iván Yarnoz  

(Jefe de Área de Proyectos 
y Obras/ S.G de Obras y 

Amueblamiento de 
Inmuebles en el Exterior). 

 
Mantenimiento de las 

Representaciones en el 
Exterior. 

 
Dª Enriqueta Agulló 

Rodríguez 
(Jefa de Servicio de 

Gestión Económica/ S.G de 
Obras y Amueblamiento de 
Inmuebles en el Exterior). 

 

 
Mobiliario y Enseres.  
Amueblamiento de 

Representaciones en el 
Exterior. 

 
Dª Tania Minguela Álvaro 

(Técnico superior/S.G de Obras 
y Amueblamiento de Inmuebles 

en el Exterior). 
 

 

 
Gestión Económica 

 
D. Eugenio Álvarez 
(Jefe de Servicio de 

Gestión Económica/ S.G 
de Obras y 

Amueblamiento de 
Inmuebles en el Exterior).
 
 

Inventario 
 

Dª Mª Luisa Fuentes 
(Jefa de Servicio de 

Gestión Patrimonial/ S.G 
de Obras y 

Amueblamiento de 
Inmuebles en el Exterior).
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Jueves 18 
 

 

 
 

La Oficialía 
Mayor: 

organización 
interna. 

Funciones y 
competencias. 

 
Dª Carlota Ruiz 

Tartas 
(Oficial Mayor / 

Oficialía Mayor). 
 
 

 

 
 

El Correo 
Diplomático: 

organización y 
cuestiones de 

relevancia. 
 

Dª Isabel González 
Pardo 

 (Jefa del Servicio 
de Correo 

Diplomático / 
Oficialía Mayor). 

 
 

 
 

La Seguridad física, 
electrónica y documental 
de las Representaciones 

en el exterior. 
Vehículos de las 

Representaciones en el 
Exterior: Inventario y 

adquisiciones 
 

D. Félix Calderón  
(Jefe del Área de 

Seguridad / Oficialía 
Mayor). 

 
 

Prevención de riesgos 
laborales en las 

Representaciones en el 
exterior. 

 
Dª Mª Dolores Sánchez Cedillo 

(Oficialía Mayor). 
 

 
 

Los Presupuestos 
Generales del Estado 

y el MAEC 
 

José Pablo del Cerro 
Bañuelos 

(Subdirector General 
Jefe de la  Oficina 
Presupuestaria) 

 



 
 
 
 
 
 
 
Viernes 19 

 
 
 
 
 

Administración 
electrónica en el 

MAEC. 
Aplicaciones con 
firma electrónica. 

Intr@maec. 
 

D. Francisco López 
Crespo 

 (Subdirector 
General de 
Informática, 

Comunicaciones y 
Redes). 

 
 
 
 
 

Infraestructura de 
sistemas, equipos 
y locales de la red 

del MAEC.  
 

D. Francisco López 
Crespo 

 (Subdirector 
General de 
Informática, 

Comunicaciones y 
Redes). 

 

 
 
 
 

Comunicaciones y Cifra. 
Funciones y estructura 
de la red del MAEC de 

información clasificada. 
Sistemas y equipos de 

comunicaciones.. 
 

D.  Manuel Caballero de la 
Torre (Director del 
Gabinete de Cifra y 
Comunicaciones) 

  

 
 

 
   


